Т Р А К И Й С К И  У Н И В Е Р С И Т Е Т – С Т А Р А  З А Г О Р А
Р Е К Т О Р А Т


З А П О В Е Д
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Във връзка с дейностите, отнасящи се до Общия регламент за защита на личните данни (ЕС) 2016/679 (ОРЗЛД) и Закона за защита на личните данни	

Н А Р Е Ж Д А М:

При прекратяване на договорни отношения на служители и преподаватели с Тракийски университет:
1. Експерт Личен състав подава писмено информация за лицата, не по-късно от датата на прекратяване на договора,  на експерт IT към структурното звено (на съответния e-mail) и на Центъра за информационно и компютърно обслужване (ЦИКО) – Ректорат, e-mail: info@uni-sz.bg.
2. Експерт IT към структурното звено:
· деактивира акаунтите на напусналите лица за Интегрираната университетска информационна система (ИУИС);
· деактивира акаунтите на напусналите лица за други софтуерни продукти, с ограничен достъп;
· заличава данните за напусналите лица в сайта на ТрУ. 
3. Експерт от ЦИКО:
· деактивира акаунтите на напусналите лица за:
· Интегрирана университетска информационна система (ИУИС);
· АЖУР;
· Архимед;
· Сайта на ТрУ;
· други софтуерни продукти, с ограничен достъп.
· заличава данните за напусналите лица в сайта на ТрУ;
· актуализира телефонния указател;
· деактивира безконтактните карти за достъп.


В интерес на служителите е да изпълняват процедурата, в останалите случаи пропуските могат да доведат до риск от неправомерно използване на данни, за което всяка длъжностна позиция носи отговорност за неизпълнение.

Препис от настоящата заповед да се доведе за сведение и изпълнение на: ЦИКО,  Личен състав – Ректорат, експерти IT и Личен състав на структурните звена.
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